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关于本市学校食堂贯彻落实《企业落实食品安全

主体责任监督管理规定》的通知

各区市场监管局、教育局，临港新片区市场监管局，市市场监管局执法总队，各高等学校：

为进一步推进本市学校食堂贯彻落实市场监管总局《企业落实食品安全主体责任监督管理规定》（以下简称《规定》），强化学校食堂食品安全主体责任，结合《上海市校园食品安全守护行动实施方案（2020—2022年）》，不断提高校园食品安全管理水平，现就有关事项通知如下：

一、督促学校建立健全校园食品安全组织体系

各区市场监管局、教育局要督促各级各类学校（含幼托机构）食堂建立健全食品安全组织体系，依法配备与用餐规模、食品类别、风险等级、管理水平、安全状况等相适应的食品安全总监、食品安全员等食品安全管理人员，形成校长（园长）、食品安全总监、食品安全员的三级管理组织体系。

（一）配备食品安全总监和食品安全员

按照《规定》，用餐人数在300人以上的托幼机构食堂、用餐人数在500人以上的学校食堂应当依法配备食品安全总监。为提升学校食堂食品安全管理层级，结合本市实际，除上述情形以外的学校食堂也应参照上述要求配备食品安全总监。食品安全总监由学校分管食品安全的校领导（园长）担任。各级各类学校可以在学校食品安全领导分工文件中明确食品安全总监，也可以通过会议或聘书等方式另行明确食品安全总监。各级各类学校食堂应配备1名以上食品安全员，食品安全员应当由学校负责食品安全工作人员担任。对于学校食堂承包经营或者被委托经营的，学校食堂承包经营单位或者被委托经营单位均应当配备食品安全员。

（二）明确食品安全总监、食品安全员岗位职责

学校食堂应当结合实际，明确校长（园长）、食品安全总监、食品安全员的岗位职责，细化制定《食品安全总监职责》《食品安全员守则》。各级各类学校应制定食品安全风险管控清单，依照《规定》完善内部管理制度，学校主要负责人、食品安全总监、食品安全员落实日管控、周排查、月调度管理要求，并要做好相应记录存档备查（格式样张见附件1、2、3）。学校食堂应当将校长（园长）、食品安全总监、食品安全员等人员的设立、调整情况，《食品安全总监职责》《食品安全员守则》以及食品安全总监、食品安全员提出的意见建议和报告等履职情况，予以记录并存档备查。

二、分层分类全覆盖开展宣传培训

各区市场监管局、教育局要将《规定》的宣传培训列入当前工作重点。要采取多种形式，组织专题辅导，全面解读《规定》的新特点、新举措、新要求；要充分发挥新闻媒体的作用，组织策划开展专题宣传，利用各主流媒体、网站、新媒体等平台，广泛宣传解读《规定》；同时培育一批落实食品安全主体责任的示范学校食堂，发挥引领作用。

三、开展食品安全知识抽查考评和执法检查

各区市场监管局要将食品安全知识考评和监督检查有机结合，在对学校食堂监督检查时，随机抽查考核食品安全总监、食品安全员、食品从业人员的食品安全知识。抽查考核结果当场反馈学校负责人。对抽查考核不合格，不再符合食品经营要求的，要督促学校立即采取整改措施，并加大检查频次和力度。要按照《规定》加强对学校食堂主体责任落实情况的日常监管，从严查处违法行为，发挥以案警示的作用。对未按规定建立食品安全管理制度，或者未按规定配备、培训、考核食品安全总监、食品安全员等食品安全管理人员，或者未按责任制要求落实食品安全责任的学校食堂，依法处置。

附件：1．每日食品安全检查记录（示例）

2．每周食品安全排查治理报告（示例）

3．每月食品安全调度会议纪要（示例）
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附件1

每日食品安全检查记录（示例）

时间：　　　　年　　月　　日　　食品安全员：　　　　　　　　　　
	项目
	具体内容

	类型
	未发现□　　新发现□　　整改中□

	性质
	一般风险隐患问题□　　较高风险隐患问题□

	发生场所

和具体情形描述
	

	责任部门
	

	责任人及联系方式
	

	整改要求
	

	整改时限
	


附件2

每周食品安全排查治理报告（示例）

时　　间：　　　　年　　月　　日

食品安全总监（食品安全员）：　　　　　　　　　　　　
一、一周食品安全排查工作总体情况

二、本周已完成整改的食品安全风险问题隐患

三、待整改的食品安全风险问题隐患及整改方案

食品安全风险问题隐患及责任人、整改措施、整改资金、整改时限、整改方案等。

四、其他情况

附件3

每月食品安全调度会议纪要（示例）

会议时间：　　　　年　　月　　日

会议地点：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

会议形式：现场会议□　　视频会议□

主要负责人（校长、园长）：　　　　　　　　　　　　　
食品安全总监、食品安全员：　　　　　　　　　　　　　
其他参加人员：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
会议内容：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
一、上月工作情况

二、本月工作安排

三、其他情况
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